UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Coordenadoria de Administragcdo Geral
Departamento de Administracao

Sao Paulo, 15 de outubro de 2024.

Oficio Circular DA 196/2024

Assunto: Oficina - Sistema Eletronico de Informagodes - SEI

Prezados(as) Senhores(as),

Em janeiro de 2024 a Universidade de Sdo Paulo adotou o Sistema Eletrénico
de Informagdes (SEI), inicialmente com vistas a produgao, tramitagdo, armazenamento e
acesso a processos administrativos digitais relacionados as atividades de licitagdes e
contratos, com previsdao de migracao de outros assuntos para essa plataforma, o que

impossibilitara sua abertura pelo Sistema Proteos.

Dada a relevancia do tema, o Departamento de Administracdo da Reitoria,
promovera dois eventos presenciais distintos no campus de Sao Carlos, com a realizagao
de oficinas conceitual (participagao livre, mediante cadastro prévio) e pratica (destinada
as areas administrativas e financeiras, também mediante cadastro prévio), especificamente
para os setores envolvidos nas atividades relacionadas as compras, como detalhado a

sequir:

Data: 29 de outubro de 2024 — (14h00 — 16h30)
Local: Auditério Luiz Antbnio Favaro do ICMC
Evento: Oficina CONCEITUAL de uso do Sistema SEI

Publico-alvo: Participacao livre, limitada a capacidade do auditério (90 lugares)

Link de inscrigao: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScOetvOLBhApIXMy1tv_oB7gjiBtdnOmk
xNz9Ffx0eLQgPYgQ/viewform
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Coordenadoria de Administragcdo Geral
Departamento de Administracao

Data: 30 de outubro de 2024 — (09h00 — 11h30)

Local: Laboratério de Informatica 6-305 e 6-306 do ICMC

Evento: Oficina PRATICA de uso do Sistema SEI

Publico-alvo: Areas Administrativas e Financeiras (setores envolvidos nas atividades
relacionadas a Licitagdes e Contratos) e eventuais vagas remanescente para o publico-alvo
a ser definido pela administracdo da Unidade/Orgéo (vagas limitadas a 60 inscritos)

Link de inscrigao: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfGbIHHI5SMOM8Ng3oWJdoDnUsCVP
rZ-vnALDFJNvO2WBt kw/viewform

Salientamos que as inscricbes devem ser concluidas até o final do dia
24/10/2024 e que a participagao no evento ndo requer que o usuario possua senha no SEl,

pois o treinamento sera conduzido em ambiente especifico para esse fim.

Contamos com a colaboracao de todos.

Atenciosamente,

Prof. Dr. AMAURY JOSE REZENDE
Departamento de Administragao
Diretor Geral
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