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Sao Paulo, 21 de outubro de 2024.

Oficio Circular DF n2 023/2024

Ref.: Inventario de bens méveis e animais

Caros Dirigentes,

Para fins de esclarecimento quanto 3 obrigatoriedade da realizagio de inventdrio de bens méveis e
animais, bem como a responsabilizacdo de todos os servidores docentes e técnico-administratives da
Universidade pelos bens, de qualquer espécie, sob sua guarda, informamos:

1

A Constituigdo Federal, em seu artigo 70, pardgrafo Unico, estabelece que prestard contas
qualguer pessoa fisica ou juridica, piblica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie
ou administre dinheiros, bens e valores ptblicos ou pelos quais a Unido responda, ou que, em
nome desta, assuma obriga¢des de natureza pecuniaria.

A Lei 4.320, de 17 de margo de 1964, que define as normas gerais de direito financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal, em seu artigo 77, estabelece que a verificacdo da legalidade dos atos de
execucdo or¢amentaria sera prévia, concomitante e subsequente. O artigo 78 estabelece gue,
além da prestacdo ou tomada de contas anual, quando instituida em lei, ou por fim de gestéo,
poderd haver, a qualquer tempo, levantamento, prestacio ou tomada de contas de todos os
respansaveis por bens ou valores publicos.

Complementando a legislagdo anterior, a Lei 10.261, de 28 de outubro de 1968, que dispde
sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado, em seu artigo 245, estabelece que
o funcionario é responsdvel por todos os prejuizos que, nessa qualidade, causar a Fazenda
Estadual, por dolo ou culpa, devidamente apurados. Em seu Parédgrafo (nico menciona
especialmente a responsabilidade:
! - pela sonegagdo de valores e objetos confiados & sua guarda ou responsabilidade, ou
por ndo prestar contas, ou por ndo as tomar, na forma e no prazo estabelecidos nas leis,
regulamentos, regimentos, instrugdes e ordens de servico
Il - pelas faltas, danos, avarias e quaisquer outros prejuizos que sofrerem os bens e os
materiais sob sua guarda, ou sujeitos a seu exame ou fiscalizacdo

O Decreto 63.616, de 31 de julho de 2018, institui o Sistema de Gest3o do Patriménio
Mobilidrio e de Estoques do Estado, no ambito da Administracdo Direta, Autdrquica e
Fundacional, e dé providéncias correlatas, determina a realiza¢do do Inventario anualmente.

Complementarmente, a Portaria GR n.2 239, de 3 de maio de 1966, que estabelece o Estatuto
dos servidores da Universidade de Sdo Paulo, em seu artigo 167, inciso X!, determina que sdo
deveres do servidor zelar pela economia do material do Estado e da Universidade e pela
conservacdo do que for confiado & sua guarda ou utilizagio.

O artigo 170 estabelece que o servidor é responsavel pelas irregularidades a que der causa e
pelos prejuizos delas resultantes. Em seu Paragrafo Gnico, define como responsabilidades:
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c - pelas faltas, danos e quaisquer outros prejuizos que sofrerem os bens e materiais sob
sua guarda, ou sujeitos a seu exame ou fiscaliza¢do.
j—por ndo promover a apuragdo de irregularidade de cuja ocorréncia tiver noticia.

6. A Portaria GR n.2 2991, de 19 de margo de 1996, altera a Portaria GR n22311, de 30 de
novembro de 1987, regulamenta as disposigdes dos artigos 167, inciso XI, e 170, Paragrafo
Unico, alineas “¢” e “j”, do Estatuto dos Servidores da Universidade de Sdo Paulo,
estabelecendo em seu artigo 12 que os servidores docentes, técnicos e administrativos sdo
pessoalmente responsaveis pelos bens, de qualquer espécie, da Universidade postos sob sua

guarda.

7. Ja a Portaria GR n.2 7761, de 6 de julho de 2022, dispde sobre a realizagdo do levantamento
geral dos bens méveis e estoques pertencentes ou sob guarda da USP, disciplina os
procedimentos para a realizagdo do levantamento geral dos bens moéveis e de estoques,
doravante denominado inventdrio fisico, que pertencem ao patrimdnio da Universidade de Séo
Paulo — USP ou estdo sob a sua guarda.

Em seu Artigo 62, estabelece que todo servidor docente e técnico-administrativo que utiliza
bens publicos é denominado responsavel, e a ele cabe a responsabilidade pela utilizagdo,
guarda e conservagdo do bem, respondendo perante a Universidade de S3o Paulo por seu valor
e por irregularidades decorrentes de uso em desacordo com as normas vigentes. O artigo 72
estabelece que o servidor que descumprir as obrigages indicadas na presente Portaria sujeita-
se 3 aplicagdo de penalidades disciplinares previstas na legislagdo pertinente.

8. Finalmente, a Portaria CODAGE N.2 577, de 30 de agosto de 2023, dispSe sobre os
procedimentos a serem adotados pelos servidores docentes e técnico-administrativos no
gerenciamento dos bens sob sua responsabilidade, devendo adotar cautelas para preservar o
patrimdnio publico, observado o Manual de Administragdo Patrimonial da Coordenadoria de
Administraciio Geral (CODAGE) e a Portaria GR no 2.991, de 19/03/1996.

Os artigos 32 e 42 estabelecem que no ato de solicitagdo de desligamento ou transferéncia
para outra Unidade/Orgdo, os servidores docentes e técnico administrativos deverdo,
obrigatoriamente, apresentar a drea de pessoal a Certiddo de Regularidade Patrimonial, para
atestar que ndo ha nenhum bem patrimonial registrado sob sua responsabilidade.

Em seu artigo 5 ¢, estabelece que o servidor técnico-administrativo celetista, antes de
ingressar com o pedido de aposentadoria junto ao INSS, que lhe acarretard o rompimento
contratual, devera realizar o levantamento fisico dos bens e diligenciar para obter a devida
Certiddo de Regularidade Patrimonial.

Assim, considerando a legislag3o vigente, todos os servidores docentes e técnicos-administrativos sdo
responsaveis pela guarda e conservagdo dos bens publicos que ufilizam.

Profa. Mdra Jane Contrera Malacrida
Diretora Gerdl de Departamento de Finangas



